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本报表制度根据《中华人民共和国统计法》

和《新闻出版统计管理办法》的有关规定制定
《中华人民共和国统计法》第七条规定：国家机关、企业事业单位和其他组织以及个体工商户和个人等统计调查对象，必须依照本法和国家有关规定，真实、准确、完整、及时地提供统计调查所需的资料，不得提供不真实或者不完整的统计资料，不得迟报、拒报统计资料。

《中华人民共和国统计法》第九条规定：统计机构和统计人员对在统计工作中知悉的国家秘密、商业秘密和个人信息，应当予以保密。

《新闻出版统计管理办法》第三条规定：从事新闻出版管理的行政部门、从事新闻出版活动的单位和个体工商户必须依照有关统计法律、法规和本办法的规定报送统计资料，不得拒报、迟报、虚报、瞒报、伪造和篡改统计资料。
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1、 总说明

（一）调查目的

为及时、准确、全面地掌握全国图书出版状况，为国家宏观管理和产业发展决策提供科学依据，根据《中华人民共和国统计法》和《新闻出版统计管理办法》制定本制度。

（二）统计范围

经各级新闻出版行政主管部门批准的从事图书出版活动的单位（含出版集团）。
（三）统计内容

报告期内出版的每一种图书的出版信息、印数、印张数、定价总金额等情况。

（四）报送时间

本制度为季报表。数据填报单位应于每季度第一个月5日（节假日顺延）前填报数据；各级新闻出版行政主管部门等数据报送单位应于每季度第一个月15日（节假日顺延）前报送数据。

（五）报送方式

中央各部门各单位在京图书出版单位（含出版集团）等数据填报单位，使用从全国新闻出版统计网站（www.ppsc.gov.cn）下载的专用填报软件填报数据，并通过互联网报送的方式，将数据直接报送至中国新闻出版研究院；其他数据填报单位，按照属地管理的原则，将数据报送至所在地新闻出版行政主管部门，经逐级审核、汇总后，由省级新闻出版行政主管部门将数据报送至中国新闻出版研究院。
（6） 统计资料公布
    国家新闻出版广电总局将在9月底前，通过网站、报刊等新闻媒体公布上一年度本制度中涉及全行业汇总数据的有关指标内容。
2、 报表目录

	表号
	表名
	报告期别
	统计范围
	报送单位
	报送日期
	页码
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三、调查表式
图书出版情况统计表
表    号：T-1

制定机关：新闻出版广电总局

批准机关：国家统计局

批准文号：国统制[2014]170号
    组织机构代码：□□□□□□□□-□                   有效期至：2016年12月24日
填报单位全称：（盖章）           20    年     季度          

	指标名称
	代码
	计量单位
	指标值

	甲
	乙
	丙
	1

	（一）中国标准书号或统一书号
	01
	──
	

	（二）图书名称
	02
	──
	

	（三）丛书名称
	03
	──
	

	（四）著（编、绘）译者
	04
	──
	

	（五）中国图书分类号
	05
	──
	

	（六）CIP主题词
	06
	──
	

	（七）课本
	07
	──
	

	（八）教辅读物
	08
	──
	

	（九）少儿读物
	09
	──
	

	（十）古籍整理图书
	10
	──
	

	（十一）翻译图书
	11
	──
	

	（十二）引进图书著作权合同登记号
	12
	──
	

	（十三）新出或重印或租型
	13
	──
	

	（十四）开本
	14
	──
	

	（十五）纸张规格
	15
	──
	

	（十六）文种（字）
	16
	──
	

	（十七）字数
	17
	千字
	

	（十八）页码
	18
	面
	

	（十九）每册（张）印张
	19
	印张
	

	（二十）每册（张）定价
	20
	元
	

	（二十一）本年印次
	21
	──
	

	（二十二）本次印数
	22
	册
	

	（二十三）本次总印张
	23
	千印张
	

	（二十四）定价总金额
	24
	元
	

	（二十五）分装部
	25
	卷张册
	

	（二十六）装帧形式
	26
	──
	

	（二十七）备注
	27
	──
	


通信地址：            邮政编码：           传真：          报出日期：20  年  月  日

单位负责人：          统计负责人：         电话：          手机：

填报人：              电话：               手机：          电子邮箱：

四、主要指标解释
（一）中国标准书号或统一书号：每一种图书拥有的特定识别标志。标准书号应按规定完整、准确地进行填写，如：ISBN 978-7-5045-3277-0。

使用统一书号的图书主要有三类：1. 年画、年历画、台历、无书名页的单张美术印刷品或折页美术印刷品，注明“图片”；2. 不另加封面的出版物（如活页文选、活页歌篇、小件印品）等，注明“小件印品”；3. 各级技术标准文献，注明“国部标准”。

（二）图书名称：每一种图书的名称，依照图书版权记录页上登录的全称填报。非汉字图书，应在书名后以括号形式注明使用的文字，如：“（藏文）”、“（蒙文）”、“（英文）”等。分册装订的套书应在书名后以括号形式注明分装情况，如“（上、中、下）”等。

（三）丛书名称：图书所属丛书的名称，填写图书版权记录页上登录的丛书全名。没有，填写“无”。
（四）著(编、绘)译者：填写姓名或单位名称。如有二人或二个单位以上的，只填写第一人姓名或第一个单位的名称，后加“等”字样。翻译图书的著（编、绘）者和译者的姓名或单位名称均须填写。
（五）中国图书分类号：依据中国图书馆分类标准对图书所做的分类表示，依照图书版权记录页上登录的图书在版编目（CIP）数据中的第IV项全部内容填报。

（六）CIP主题词：图书在版编目（Cataloging in Publication，CIP）数据提供的每一种图书的主题词。依照图书版权记录页上登录的图书在版编目（CIP）数据中的第III项全部内容填报。
（七）课本：凡属于以下类型之一，应在“课本”栏填写相应代码，非下列类型的图书填“否”。

1.大专及以上课本（K1）：国家教育行政部门和中央各部委，各地区审定、规划的，列入教材征订目录的高等学校、电视大学、函授大学等使用的教材、教材习题解答集。书籍又兼作教材者，作书籍统计。

2.中专、技校课本（K2）：国家教育行政部门和中央各部委审定、规划的，列入新教材征订目录，专供中等专业学校（包括中等师范学校）、技工学校作教材用的课本和课本习题解答集。书籍又兼作中专、技校课本使用的，作书籍统计。

3.中学课本（K3）：在国家教育行政部门每年春秋两季颁发的《全国普通中小学教学用书目录》和由各省、自治区、直辖市教育行政部门审定、补充下达的《中小学教学用书目录》中所列的课本、教学挂图和随课本作教材用的习题解答集。

4.小学课本（K4）：同中学课本。

5.业余教育课本（K5）：国家教育行政部门和中央各部委审定、规划的，列入新教材征订目录，对成人进行政治、业务、文化教育所使用的课本，包括广播电台、电视台举办或与其他单位合办的业余讲座使用的课本及其他业余教育课本。大专、中专采用电视、函授方法授课所使用的课本，应分别计入大专课本或中专课本。

6.扫盲课本（K6）：专供扫盲使用的课本。

7.教学用书（K7）：由省、自治区、直辖市以上教育行政机关统一规定为各级学校教员必须采用的“教学参考资料”及“教学大纲”。少数民族自治州出版社出版，由少数民族自治州教育行政机关规定的这类书，亦列入此类。
（八）教辅读物：面向中小学生的复习资料、辅导材料、练习册和习题集等。

（九）少儿读物：供初中及初中以下少年儿童阅读的书籍（不包括九年义务制教育的课本及其补充读物）。

（十）古籍整理图书：指1911年以前在中国抄写或者刊行的汉文书刊、文献资料以及出土的1911年以前以汉文文字记载的文献资料，经过点校、注释、今译、影印、资料汇编、索引、编目等方式进行整理的图书。

（十一）翻译图书：凡属翻译图书，应在本栏填写“译”字样，非翻译图书填“否”。

（十一）引进图书著作权合同登记号：由境外引进图书时在新闻出版行政主管部门或版权行政管理部门进行著作权合同版权登记获得的合同编号。

（十三）新出或重印或租型：以年度为界线填报。本年度出版的新书，在本年内无论印刷多少次，均按新出图书统计，填写“新出”；以前年度出版，本年内重印的图书为重印书，在本栏填写“重印”；租型印制的图书，一律填写“租型”。
（十四）开本：图书幅面的大小。填写图书的实际开本（开张）。大开本图书在开本前加填“D”字样，如“D32”等；特大开本图书在开本前加填“T”字样，如“T16”等；长开本图书在开本前加填“C”字样，如“C12”等。

（十五）纸张规格：图书纸张的尺寸范围。填写该种出版物印刷用纸全张（1开）纸规格，如：850*1168。
（十六）文种（字）：汉字图书填写“汉文”；少数民族文字、外国文字图书填写相应文字，如蒙古文、藏文、英文、德文等；盲文图书填写“盲文”。

（十七）字数：新版图书第一次印刷时，按版面字数填报。

（十八）页码：填写图书正文页码（含扉页、目录、版权页等、不含插页）；套书填写一套的页码（一张纸2个页码）。
（十九）每册（张）印张：填写图书“版权记录页”刊载的印张数。一套图书分装数册，并只有一个定价，本栏应填各分册的印张数之和。

（二十）每册（张）定价（元）：每册图书或每张图片的单价；套书填写一套的总定价。

（二十一）本年印次：本年实际累计印次。以年度为界限填报。本年第一次印制时，在本栏填“1”，本年内如再重印时，依次填写“2”、“3”等本年实际累计印次。

（二十二）本次印数：填报本次实际印装成书的数量。一套图书分装数册，并只有一个定价，应以一个独立的装订单位为一册计算。如：某书分装上、中、下3册，一个定价，印制1000套，本次印数应填3000册。

（二十三）本次总印张（千印张）：本次总印张＝本次印数×每册（张）印张×纸张规格÷（“分装部”×787×1092×1000），不包括纸张“加放”数和“损耗”数。
（二十四）定价总金额：定价总金额＝本次印数×每册（张）定价÷分装部。
（二十五）分装部：填写所录图书一套的册数，非套书填“1”。
（二十六）备注：主要用以注明内部出版的图书或租型图书的原出版单位等。
第 1 章 图书业务
1.1 系统登录
1.1.1 系统登录
1. 打开浏览器，输入网址：http://124.42.45.176:8081/，即可跳转至新系统登录界面。[image: image1.png]REARLNEERTELR;BER
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图 1.1.1‑1系统登入界面
2. 输入图书业务用户名（与旧系统的登录号一样，TS大写）和密码，点击登录按钮，若用户是第一次登录系统，系统会自动弹出修改密码界面，在修改密码界面输入新密码和确认密码后点击确定按钮，即可登录。
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图 1.1.1‑3 修改密码界面
1.1.2 用户首页
功能概述：
系统登录成功后，即可看到图书业务新系统首页界面。
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图 1.1.1‑1 系统首页界面
1.2 基层数据填报
1.2.1 数据填报
1. 在系统首页中，“单位状态”区域可以查看到报表状态。点击“待办任务”区域中的待办任务（红色字体），或点击“单位状态”区域中的单位名称（蓝色字体），即可进入报表录入界面。
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图1.2.1-1 系统首页
2. 填报方式
进入报表录入界面后，首先在左边栏中选择“必填-填报人信息”表格填写基本信息，之后再选择“必填-图书季报”表格填报图书数据。图书季报填报方式分为普通填报、卡片录入、模板导入三种。
方法一：普通填报
图书季报可采用EXCEL表格形式录入，空白单元格可以按照要求录入数据，灰色单元格不可录入或是由系统自动计算生成。整行复制功能：选中一行已填好的数据，右键点击“复制”按钮，将光标定位到任一空白行序号单元格，右键点击“粘贴”按钮，即可将一整行数据直接复制到空白行。
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图1.2.1-2 数据录入界面
方法二：卡片录入
1） 在图书季报填报界面，将光标定位到空白单元格，点击“卡片录入”按钮；
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图1.2.1-3 数据录入界面
2）在卡片录入界面填写相应的内容，空白单元格可录入数据，灰色单元格不可录入或是由系统自动计算生成。填写完一条数据后点击“保存并新增”按钮，即可创建一页新空白卡片并录入下一条数据。卡片复制功能：在已填好数据的卡片页点击“复制卡片”按钮，再点击“保存并新增”按钮，在新创建的空白卡片页点击“粘贴卡片”按钮，即可将一整页卡片的数据直接复制到空白卡片。全部数据录入完毕后点击“保存”按钮，再点击“关闭”按钮，即可看到数据已保存到季报表中。
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图1.2.1-4 数据录入界面
采用普通填报或是卡片录入，可在填报界面下方“指标属性”栏查看每项指标的填写说明。
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图1.2.1-5 指标填写说明
* 注意事项：
① 填报人只需要填报“必填—填报人信息”、“必填—图书季报”两张表格，其余几张汇总表格均由系统自动计算完成，无需填报。“必填—填报人信息”表格第一次填写完成后，若无信息变动，无需重复填报；
② 工具栏中的“卡片录入”、“前插一行”、“后插一行”、“插入50行”和“删除行”按钮在图书季报表里选中序号列时不能使用，只有在选中其他列时才可使用；
③ 普通填报界面分页显示数据，每页显示200条，选中除序号外的任一单元格，可在界面右下角看到翻页按钮；
④ 报表提交成功后，系统首页不再显示“待办任务”，若上级审核完有错误需要填报人修改，会将报表退回填报单位，同时在系统首页显示“待修改任务”。上级的退回说明可点击工具栏中的“退回说明”按钮查看。
方法三：模板导入
a. 导入模板
有两种方式可以得到导入数据所需的模板：一是直接使用调查统计中心提供的“图书季报新系统导入模板2015”，二是在季报填报界面点击“导出”按钮，将系统里的季报表以EXCEL文件格式保存下来；
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图1.2.1-6 数据导出
b. 数据导入
进入季报填报界面后，点击工具栏中的“导入”按钮，在弹出框中选择电脑中整理好的含有填报数据的EXCEL导入表格，点击“确定”，即可导入。覆盖导入：导入数据直接将系统原有数据全部覆盖；追加导入：在系统原有数据基础上补充导入数据。
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图1.2.1-7 数据导入
* 注意事项：
① 不要修改导入模板左下角的表格名称“TSJDTB-必填-图书季报”，以及模板中的指标顺序，模板里所有的隐藏列都不要删掉、改变顺序、录入数据，否则无法导入数据；
② 导入模板中各项指标必须按照“指标说明”规范填写，文本字段必须与说明要求的一样，数字必须是数值格式不能含有公式，否则数据导入不进去；
③ 导入模板的第一行“指标说明”无需删除，不影响导入。
3. 完成表内所有内容的填报后，点击工具栏中的“运算审核保存”按钮，即可实现已填报数据的系统自动计算、初审和保存。若报表指标录入有错误，在表格下方“审核信息”栏会显示审核不通过原因，点击任意一条“审核不通过原因”，会自动定位到出错的单元格并以红色标记，根据审核信息的提示进行修改，或者填写“核实说明”。
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图1.2.1-8 数据录入界面
4. 审核完全通过后，即可点击“提交”按钮，提交成功后完成报表上报，已上报的报表数据不允许修改。若上级将报表退回填报单位，进入填报界面后在表格下方“批注”栏会显示审核批注，点击任意一条“批注”，会自动定位到含有批注的单元格，根据批注的提示进行修改。
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图1.2.1-9 数据录入界面
1.2.2 历史数据查看

有两种方式可以查看图书历史上报数据：
方法一：在系统首页点击“历史数据查看”页签。
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图1.2.2-1 系统历史数据查看界面
在左边功能树中点击“历史数据查看”功能，进入到历史数据查看界面中。默认历史时期为本期，可通过切换历史时期查看不同时期的历史数据。
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图1.2.2-2 系统历史数据查看的时期选择
切换单位名称或者历史时期后点击“查询”按钮，查看结果。
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图2.2-3 系统历史数据查询
方法二：进入报表填报界面后，通过切换“时期选择器”，可以查看时期选择器里所列举时期的历史数据。
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图1.2.2-4 系统历史数据查询
此处显示图书的上报状态





点击“批注”可显示审核批注信息。









