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统计报表制度

中华人民共和国国家新闻出版广电总局制定

2014年 11月

本报表制度根据《中华人民共和国统计法》

和《新闻出版统计管理办法》的有关规定制定
《中华人民共和国统计法》第七条规定：国家机关、企业事业单位和其他组织以及个体工商户和个人等统计调查对象，必须依照本法和国家有关规定，真实、准确、完整、及时地提供统计调查所需的资料，不得提供不真实或者不完整的统计资料，不得迟报、拒报统计资料。

《中华人民共和国统计法》第九条规定：统计机构和统计人员对在统计工作中知悉的国家秘密、商业秘密和个人信息，应当予以保密。

《新闻出版统计管理办法》第三条规定：从事新闻出版管理的行政部门、从事新闻出版活动的单位和个体工商户必须依照有关统计法律、法规和本办法的规定报送统计资料，不得拒报、迟报、虚报、瞒报、伪造和篡改统计资料。
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一、总说明

（一）调查目的

为及时、准确、全面地掌握我国音像、电子出版物出版的基本情况，为国家宏观管理和产业发展决策提供科学依据，根据《中华人民共和国统计法》和《新闻出版统计管理办法》制定本制度。

（二）统计范围

经各级新闻出版行政主管部门批准的从事音像、电子出版物出版活动的单位。

（3） 统计内容

    报告期内每一种音像、电子出版物的基本信息、生产数量等情况。
（四）报送时间

本制度为季报表。数据填报单位应于每季度第一个月5日（节假日顺延）前填报数据；各级新闻出版行政主管部门等数据报送单位应于每季度第一个月15日（节假日顺延）前报送数据。

（五）报送方式

数据填报单位从全国新闻出版统计网站下载的专用软件填报数据，并按照属地管理的原则，将数据报送至所在地新闻出版行政主管部门，经逐级审核、汇总后，由省级新闻出版行政部门将数据报送至中国新闻出版研究院。

（六）统计资料公布

国家新闻出版广电总局将在9月底前，通过网站、报刊等新闻媒体公布上一年度本制度中涉及全行业汇总数据的有关指标内容。
二、报    表    目    录

	表 号
	表 名
	报告期别
	统计范围
	报送单位
	报送日期
	页 码

	yxdzcb-1
	音像电子出版物出版统计表
	季报
	经各级新闻出版行政主管部门批准的从事音像、电子出版物出版活动的单位
	各级新闻出版行政主管部门，新疆生产建设兵团新闻出版局，解放军总政治部宣传部新闻出版局
	填报单位：每季度第一个月5日前报送上一季度数据

报送单位：每季度第一个月15日前报送上一季度数据
	3


三、调查表式

音像电子出版物出版统计表
	
	
	
	表    号：Fz01

	
	
	
	制定机关：国家新闻出版广电总局

	
	批准机关：国家统计局

	省（自治区、直辖市）    地（市、州、盟）      县（区、市、旗）
	批准文号：国统制[2014]170号

	行政区划代码：□□_□□_□□

组织机构代码：□□□□□□□□-□
	
	
	有效期至：2016年12月24日


	填报单位全称：（盖章）
	20   年

	指标名称
	代码
	计量单位
	指标值

	甲
	乙
	丙
	1

	1、产品名称
	01
	——
	

	2、产品类别
	02
	——
	

	3、产品编码
	03
	——
	

	4、载体形式
	04
	——
	

	5、制作形式
	05
	——
	

	6、内容分类
	06
	——
	

	    7、是否少儿出版物
	07
	——
	

	    8、发行方式
	08
	——
	

	9、语种（言）
	09
	——
	

	    10、版型
	10
	——
	

	    11、出版数量
	11
	盒、张
	

	12、发行数量
	12
	万盒(张)
	

	    13、发行金额
	13
	万元
	

	    14、备注
	14
	——
	


通信地址：                 邮政编码：              传真：            报出日期：20  年  月  日

单位负责人：               统计负责人：            电话：            手机：

填报人：                   电话：                  手机：            电子邮箱：
四、主要指标解释
（一）产品名称：填写音像、电子出版物封头全称。

（二）产品类别：根据产品所属类别，填写“录音”、“录像”、“电子”字样。

（三）产品编码：一律用国际标准书号的缩略语ISBN填报。

 （四）载体形式：录音制品的载体形式为录音带（AT）、激光唱盘（CD）、高密度激光唱盘（DVD-A）以及其他载体形式；录像制品的载体形式为录像带（VT）、数码激光视盘（VCD）、高密度激光视盘（DVD-V）以及其他载体形式；电子出版物的载体形式为只读光盘（CD-ROM）、高密度只读光盘（DVD-ROM）、交互式只读光盘（CD-I）以及其他载体形式。

（五）制作形式：填写“自编”、“引进”以及“境外合作”字样。

（六）内容分类：录音制品的内容分类主要有教育、语言、文学艺术、科技、经济、体育、军事、文学、综合以及其他10类；录像制品的内容分类主要有教育、影视作品、音乐舞蹈、社会科学、语言、体育、文学、医药卫生、农业科学、综合以及其他11类；电子出版物的内容分类主要有政治、哲学、经济、文学艺术、自然科学、社会科学、农业科学、语言文字、综合以及其他10类。
（七）少儿出版物：以初中及初中以下少年儿童为受众对象的音像、电子出版物，填写“儿”字样。教材、教辅等音像电子出版物不包括在内。

（八）.发行方式：按出版物的用途填写一般、赠送或配书。

（九）语种（言）：语种有汉语、外语、少数民族语。根据选择的语种，选择所对应的语言。如语种为汉语，语言免填；如语种为外语，语言选择英语、法语、德语等；如语种为少数民族语，语言选择藏语、蒙古语、满语等。

（十）版型：“新出/再版”，指音像、电子出版物的新出或者再版，以年度为划分界线，本年内新出版的产品为“新版”，过去年度的产品在本年内重新出版为“再版”。

（十一）出版数量：报告期完成复制加工的音像、电子出版物数量，以盒、张计算。

（十二）发行数量：报告期内实际发行的音像、电子出版物数量，以盒、张计算。

（十三）发行金额：报告期内每一产品的发行总金额。
第 4 章 音像、电子业务
4.1 系统登录
4.1.1 系统登录
1. 打开IE浏览器，输入网址：http://124.42.45.176:8081/，即可跳转至平台登陆首页。
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图 4.4.1‑1全国新闻出版统计网
2. 输入用户名和密码，点击登录按钮，若用户是第一次登录系统，系统会自动弹出修改密码界面，在修改密码界面输入新密码和确认密码后点击确定按钮，即可登录。
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图 4.4.1‑3修改密码界面
4.2 基层数据填报
4.2.1 数据填报
1. 在系统首页“待办任务”区域中点击待上报的制度，进入报表录入界面。在系统首页中，点击“待办任务”区域中的待办任务（红色字体），或点击“单位状态”区域中的单位名称（蓝色字体），即可进入报表录入界面：
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图4.2.1-1 系统首页
2.  填报方式
方法一：普通填报
进入报表录入界面后，直接在空白单元格内录入内容，空白单元格可以按照要求录入指标信息，灰色单元格不可录入，通过系统自动运算。
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图4.2.1-2 出版统计季报表数据录入界面
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图4.2.1-3 发行统计季报表数据录入界面
方法二：卡片录入
1） 点击进入填报界面，将光标定位到空白单元格，点击卡片录入按钮；
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图4.2.1-4 数据录入界面
2） 在卡片录入界面填写相应的内容，之后点击保存，最后关闭，数据会保存到填报的表中。如果填写多条数据，填完一条后，点击“保存并新增”按钮，即可录入下一条数据。
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图4.2.1-5 数据录入界面
方法三：用导入模板导入数据
a. 导出
点击“导出”按钮，系统里的报表以EXCEL的格式保存下来；
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图4.2.1-6 数据导出
b. 导入
导入和导出是对应的，以导出空表格作为模板，在EXCEL表中填写完毕后导入到系统中。
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图4.2.1-7 数据导入
录入完成后点击左上角完成表内所有内容的填报后点击“运算审核保存”。
 3.运算审核
数据填报完毕后，点击“运算审核保存”按钮，若报表指标录入有错误，则所有的出错信息都会显示在“审核信息”-“审核不通过原因”中。点击某一个出错原因，则对应的单元格会以红色显示，根据审核信息进行出错信息修改，或者填写“核实说明”。
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图4.2.1-8 数据录入界面
点击出错信息对应的“核实说明”，弹出错误说明对话框录入完成后点击“确定”即可。
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图4.2.1-9 核实说明框
2. 审核完全通过后，即可点击“提交”，“提交”后完成报表上报，已上报的报表数据不允许修改。
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图4.2.1-10 数据录入界面
4.2.2 历史数据查看

在报表录入页面，通过切换“时间筛选器”数据时期，可以查看时间筛选器里所列举时期的历史数据。
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图4.2.2-1 数据录入界面

